Нумар адміністрацыйнай працэдуры па Пераліку – 5.1.
РЭГІСТРАЦЫЯ НАРАДЖЭННЯ

   Адрас   аддзела загса:
г.п. Расоны, вул. Савецкая, д.4, другі паверх, каб.29
Час прыёму:  
аўторак, серада, чацвер, субота – з 8.00 да 17.00,  перапынак з 13.00 да 14.00;
пятніца з 11.00 – да 20.00, перапынак з 13.00 да 14.00;
выхадныя: нядзеля, панядзелак.

Нумар службовага тэлефона: 8 02159 5 12 74

[bookmark: _GoBack]    Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць прыём зацікаўленых асоб па ажыццяўленні адміністрацыйных працэдур у аддзеле загса
Бійчук Ала Канстанцінаўна - начальнік аддзела загса, у выпадку часовай  адсутнасці Бійчук А.К. прыём ажыццяўляе галоўны спецыяліст сектара по рабоце са зваротамі грамадзян і юрыдычных асоб Таяновіч Валянціна Іванаўна, 1 паверх райвыканкама, каб. № 18, тэлефон 8 02159 5 20-45

Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца з заявай:
- орган   загса   па месцы  нараджэння дзяцей     або  па месцы  жыхарства  бацькаў  або аднаго з іх.

 Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
-  заява аб рэгістрацыі нараджэння можа быць  зроблена ў вуснай або пісьмовай форме бацькамі або адным з іх, а ў выпадку захворвання, смерці бацькоў або немагчымасці па іншых прычынах зрабіць заявы,   па заяве другіх асоб;  
-    - пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу бацькоў (бацьку), заяўніка (за выключэннем  замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія хадайнічаюць аб даванні статусу бежанца,  дадатковай абароны або сховішча ў Рэспубліцы Беларусь, і замежных грамадзян  і асоб без грамадзянства, якім дадзена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь);
- пасведчанне аб рэгістрацыі хадайніцтва аб даванні статусу бежанца,   дадатковай абароны або сховішча ў Рэспубліцы Беларусь - для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія хадайнічаюць аб даванні  статусу бежанца, дадатковай абароны або сховішча   ў Рэспубліцы Беларусь;
- пасведчанне аб даванні дадатковай абароны  ў Рэспубліцы Беларусь - для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім дадзена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь;
  - медыцынская даведка аб нараджэнні дзіцяці або  копія рашэння суда аб устанаўленні факта нараджэння;
- дакумент, які з'яўляецца падставай для запісу звестак аб бацьку дзіцяці ў запісе акта аб нараджэнні (сумесная заява бацькоў дзіцяці,   якія не знаходзяцца   ў шлюбе паміж сабой,  копія рашэння суда аб устанаўленні бацькоўства), – у выпадку, калі бацькі дзіцяці не знаходзяцца ў шлюбу  паміж сабой;
- заява маці дзіцяці, якая пацвярджае, што яе супруг, былы супруг  не з'яўляецца       бацькам дзіцяці;
- пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу  фактычнага бацькі дзіцяці;
- заява супруга , былога супруга маці дзіцяці, якая пацвярджае, што ён не  з'яўляецца бацькам дзіцяці;
- сумесная заява маці і фактычнага бацькі дзіцяці аб рэгістрацыі ўстанаўлення бацькоўства, - у выпадку рэгістрацыі нараджэння дзіцяці ў маці, якая заяўляе, што яе супруг, былы супруг не з'яўляецца бацькам  дзіцяці.
- дакумент, які пацвярджае заключэнне шлюбу паміж бацькамі дзіцяці, - у выпадку, калі шлюб зарэгістрыраваны за межамі  Рэспублікі Беларусь;
- дакумент, які пацвярджае спыненне шлюбу або прызнанні яго несапраўдным паміж бацькамі дзіцяці (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), – у выпадку, калі з дня спынення шлюбу або прызнання яго несапраўдным да нараджэння дзіцяці прайшло не больш 10 месяцаў.

Дакументы і (або) звесткі якія запрошваюцца  адказным выканаўцам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
- дакумент, які пацвярджае нацыянальнасць бацькоў (запіс акта аб нараджэнні з органаў загса Рэспублікі Беларусь);
- дакумент, які пацвярджае звесткі аб бацьку  (запіс акта аб заключэнні шлюбу бацькоў з органаў загса Рэспублікі Беларусь)

   Пасведчанні аб нараджэнні  і аб заключэнні шлюбу бацькоў грамадзяне маюць права прадставіць самастойна

Памер  платы, якая збіраецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
- бясплатна.

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры 
- 2 дні з дня падачы  заявы,  пры  ўрачыстай  рэгістрацыі нараджэння; 
– 3 дні, пры адначасовай рэгістрацыі нараджэння, устанаўлення  бацькоўства і заключэння шлюбу - у дзень рэгістрацыі заключэння  шлюбу, а ў выпадку запыту звестак і (або) дакументаў ад другіх дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 1 месяц. 

Тэрмін дзеяння даведкі, другога дакумента (рашэння), якое выдаецца  (якое прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
- бестэрмінова            

      Заява аб рэгістрацыі нараджэння павінна быць зроблена не пазней трох месяцаў з дня нараджэння дзіцяці, а ў выпадку нараджэння мёртвага дзіцяці – не пазней трох сутак з моманту нараджэння.

        Дакументы, якія сведчаць асобу, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў і выкладзеныя на замежнай мове, прымаюцца органам загса пры ўмове іх перакладу на адну  з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.
           Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў (акрамя дакументаў, якія сведчаць асобу грамадзяніна),    прымаюцца органам загса пры ўмове іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не вызначана   міжнароднымі дагаворамі  Рэспублікі Беларусь, і перакладу на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.


































Форма заявления о регистрации рождения
 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
__________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
________________________________________
проживающего по адресу: _________________
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия ______________ № __________________
выдан __________________________________
«___» _________________ _____ г.
 
Регистрация рождения производится с оказанием дополнительной платной услуги по обеспечению торжественной обстановки (без оказания услуги) на русском/белорусском языке (нужное подчеркнуть)

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «___» _____________ _____ г.
Сообщаю следующие сведения о родителях ребенка:
 
	 
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
Возраст
	«___» _______________ _____ г.
исполнилось _______ лет (года)
	«___» ________________ _____ г.
исполнилось _______ лет (года)

	5
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	____________________________________
(указываются сведения, по которым 
____________________________________
определяется национальная
____________________________________
принадлежность)
	___________________________________
(указываются сведения, по которым
___________________________________
определяется национальная
___________________________________
принадлежность)

	6
	Гражданство
	 
	 

	7
	Идентификационный номер
	 
	 

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) _____________
____________________________________
область (край) _______________________
район ______________________________
город (поселок, село, деревня) _________
____________________________________
район в городе ______________________
улица ______________________________
дом ____ корпус ____ квартира ______
	Республика (государство) ____________
___________________________________
область (край) ______________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) ________
__________________________________
район в городе _____________________
улица _____________________________
дом _____ корпус ____ квартира _____

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования);
место учебы, курс
	 
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий личность
	____________________________________
(наименование документа)
серия _________ № ________________
____________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	___________________________________
(наименование документа)
серия _______ № ___________________
___________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	12
	Основание для записи сведений об отце 
	Свидетельство (запись акта) о заключении брака
_______________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния, компетентного органа
_______________________________________________________________________
иностранного государства, выдавшего документ, подтверждающий
заключение брака)
запись № ______ от «____» _____________ ______ г.
 


 
При регистрации рождения прошу присвоить ребенку:
фамилию ______________________________________
собственное имя ________________________________
отчество _______________________________________
Фамилия и собственное имя ребенку присвоено с согласия родителей (родителя)*.
К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________
_____________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 
______________________________
* Указывается при подаче заявления о регистрации рождения близкими родственниками или другими лицами.
  
 
 
 
 










 
	 
	Форма заявления о регистрации рождения ребенка в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери)
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия _______________ № _________________
выдан __________________________________
«___» _________________ _____ г. 
 

	 
	 
	Регистрация рождения производится с оказанием дополнительной платной услуги по обеспечению торжественной обстановки (без оказания услуги) на русском/белорусском языке (нужное подчеркнуть)

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «__» ___________ ____ г.
Сообщаю следующие сведения о себе (о матери) (нужное подчеркнуть):
 
	1
	Фамилия
	 

	2
	Собственное имя
	 

	3
	Отчество
	 

	4
	Дата рождения
Возраст
	«____» ______________ _____ г.
исполнилось ________ лет (года)

	5
	Национальность (указывается по желанию матери)
	______________________________________________________________________
(указываются сведения, по которым определяется
______________________________________________________________________
национальная принадлежность)
____________________________________________________________________
 

	6
	Гражданство
	 

	7
	Идентификационный номер матери
	 

	8
	Место жительства
	Республика (государство) _______________________________________________
область (край) _________________________________________________________
район ________________________________________________________________
город (поселок, село, деревня) ___________________________________________
район в городе ________________________________________________________
улица ______________________________ дом ___ корпус ___ квартира ________

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования); место учебы, курс
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)


 
При регистрации рождения прошу присвоить ребенку:
собственное имя _________________________________
отчество ________________________________________
В записи акта о рождении и в свидетельстве о рождении ребенка в сведениях об отце прошу указать следующие данные:
собственное имя _________________________________
отчество ________________________________________
Подтверждаю, что в браке не состою (мать ребенка в браке не состоит), состою в браке (мать ребенка состоит в браке), ранее состояла в браке (мать ребенка ранее состояла в браке) (нужное подчеркнуть).
К заявлению прилагаю следующие документы: ________________________________
______________________________________________________________________________
	 «___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись матери/заявителя)



Форма заявления супруга матери ребенка, подтверждающего, что он не является отцом ребенка

	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
 
	 
	_________________________________________
(наименование органа, регистрирующего
акты гражданского состояния)
_________________________________________
_________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
_________________________________________
документ, удостоверяющий личность _________
_________________________________________
серия ____ № ________ выдан ______________
(наименование
________________________________________
(код) государственного органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
подтверждаю, что не являюсь отцом ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «___» ____________ _____ г. у __________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери)
с которой состою (состоял) в зарегистрированном браке.
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 
 
	 
	Форма заявления матери ребенка, подтверждающей, что супруг не является отцом ребенка


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г. регистрационный № ____________
______________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты
гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия ____ № ________ выдан ______________
________________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении № ______ 
от «___» ________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)
подтверждаю, что _____________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
_________________________________, с которым состою (состояла) в зарегистрированном браке, не является отцом ребенка мужского/женского пола (нужное подчеркнуть), родившегося у меня «___» ____________ _____ г.
 
	«___» __________ 20__ г.
	__________________

	 
	(подпись матери)






 



