             Нумар адміністрацыйнай працэдуры па Пераліку – 5.9.
ВЫДАЧА     ПАЎТОРНАГА   ПАСВЕДЧАННЯ АБ РЭГІСТРАЦЫІ АКТА  ГРАМАДЗЯНСКАГА СТАНУ

Адрас   аддзела загса:
г.п. Расоны, вул. Савецкая, д.4, другі паверх, каб.29
Час прыёму:  
аўторак, серада, чацвер, субота – з 8.00 да 17.00,  перапынак з 13.00 да 14.00;
пятніца з 11.00 – да 20.00, перапынак з 13.00 да 14.00;
выхадныя: нядзеля, панядзелак.

Нумар службовага тэлефона: 8 02159 5 12 74

[bookmark: _GoBack]    Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць прыём зацікаўленых асоб па ажыццяўленні адміністрацыйных працэдур у аддзеле загса
Бійчук Ала Канстанцінаўна - начальнік аддзела загса, у выпадку часовай  адсутнасці Бійчук А.К. прыём ажыццяўляе галоўны спецыяліст сектара по рабоце са зваротамі грамадзян і юрыдычных асоб Таяновіч Валянціна Іванаўна, 1 паверх райвыканкама, каб. № 18, тэлефон 8 02159 5 20-45

Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца з заявай:
- орган  загса па месцы жыхарства;
- орган загса, архіў органаў загса па месцы захоўвання другога экземпляра запісу акта грамадзянскага стану.
     Заява аб выдачы паўторнага пасведчання об рэгістрацыі акта грамадзянскага стану падаецца ў пісьмовай форме.

 Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
- заява;
- пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;
- дакумент, які пацвярджае змяненне прозвішча або іншых даных 
грамадзяніна, -  у выпадку іх змянення;
- дакументы,  якія выданы  кампетэнтнымі органамі  замежных дзяржаў і якія сцвярджаюць правы   зацікаўленай асобы (родственныя і (або) шлюбныя  адносіны) на атрыманне поўторных пасведчанняў аб нараджэнні і  смерці;
- дакумент, які сцвярджае ўнясенне платы. 

Дакументы і (або) звесткі якія запрошваюцца  адказным выканаўцам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
 - копіі запісаў актаў аб нараджэнні, аб шлюбе, аб скасаванні шлюбу з другіх аддзелаў загса.
  Памер  платы, якая збіраецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
-1  базавая велічыня.
Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры 
- 7 дзён з дня падачы заявы – пры    наяўнасці   адпаведнага   запісу акта грамадзянскага стану;
- 1 месяц   пры   адсутнасці   такога   запісу.  

Тэрмін дзеяння даведкі, другога дакумента (рашэння), якое выдаецца  (якое прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
- бестэрмінова

     У адпаведнасці з арт. 202 Кодэкса Рэспублікі Беларусь аб шлюбе і сям'і 
паўторныя пасведчанні выдаюцца асобам, на якіх складзены запіс акта грамадзянскага стану, па іх заявах. 
     Акрамя таго, паўторныя пасведчанні аб нараджэнні дзяцей выдаюцца іх бацькам, апекунам,  папячыцелям дзяцей памёршага, у тым ліку кіраўнікам дзіцячых інтэрнатных устаноў, устаноў прафесіянальна-тэхнічнай, сярэдняй спецыяльнай, вышэйшай адукацыі, у якіх знаходзяцца дзеці, а таксама органам апекі і папячыцельства і органам унутраных спраў, а паўторныя пасведчанні аб устанаўленні бацькоўствы выдаюцца органам апекі і папячыцельства.  
     Паўторныя пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану ў дачыненні асоб, прызнаных недзеяздольнымі, выдаюцца іх апекунам, органам апекі і папячыцельства. Паўторныя пасведчанні аб смерці выдаюцца сваякам і іншым членам сям'і нябожчыка, апекунам, апекунам дзяцей нябожчыка, у тым ліку кіраўнікам дзіцячых інтэрнатных устаноў, устаноў прафесіянальна-тэхнічнай, сярэдняй спецыяльнай, вышэйшай адукацыі, у якіх знаходзяцца дзеці нябожчыка, а таксама органам апекі і папячыцельства.

     Паўторныя пасведчанні могуць быць выдадзены па даверанасці прызначаных асоб,  пасведчанай  ва  ўстаноўленым  парадку.

     Паўторныя пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану не выдаюцца: 
аб заключэнні шлюбу – у дачыненні шлюбу, які скасаваны або прызнаны несапраўдным;
аб нараджэнні дзіцяці – бацьку дзіцяці, у дачыненні якога ён пазбаўлены бацькоўскіх праў.  

     Дакументы, якія сведчаць асобу, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў і выкладзеныя на замежнай мове, прымаюцца органам загса пры ўмове іх перакладу на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.
      Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў (акрамя дакументаў, якія сведчаць асобу грамадзяніна),    прымаюцца органам загса пры ўмове іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не вызначана   міжнароднымі дагаворамі  Рэспублікі Беларусь, і перакладу на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.
	

 
	Форма заявления о выдаче повторного свидетельства о регистрации акта гражданского состояния


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
Запись акта о (об) _________________
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
 
Выдано повторное свидетельство
серии _____№ __________________
«___» ____________________ 20__ г.
	 
	________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего
акты гражданского состояния /
_______________________________________________
архива органов, регистрирующих акты гражданского состояния, управления юстиции облисполкома (Мингорисполкома)
_______________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
проживающего(ей) по адресу: _____________________
_______________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______________
_______________________________________________
серия _______ № ____________ выдан _______________
_________________________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ)
«___» ___________ _____ г. 
 



ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче повторного свидетельства о регистрации акта гражданского состояния
Прошу выдать повторное свидетельство о (об) _____________________________________
(наименование акта гражданского состояния)
Сообщаю следующие сведения, необходимые для выдачи повторного свидетельства о регистрации акта гражданского состояния (заполняются соответствующие графы):
 
	Повторное свидетельство о рождении
	Фамилия, собственное имя, отчество ребенка _________________________________
_________________________________________________________________________
Дата рождения «___» ____________________________________________ ________ г.
Место рождения __________________________________________________________
Родители: отец ___________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество)
мать ___________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество)
 

	Повторное свидетельство о заключении брака
	Фамилия, собственное имя, отчество лиц, вступающих в брак (указываются добрачные фамилии):
он ____________________________________________________________________
она ___________________________________________________________________
Дата регистрации заключения брака «______» _________________________ _______ г.
Место регистрации заключения брака ________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
 

	Повторное свидетельство о расторжении брака
	Фамилия, собственное имя, отчество лиц, расторгающих брак:
он _____________________________________________________________________
она ____________________________________________________________________
Дата регистрации расторжения брака «______» _________________________ ______ г.
Место регистрации расторжения брака ________________________________________
__________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
 

	Повторное свидетельство об установлении отцовства/ материнства
	Фамилия, собственное имя, отчество ребенка:
до установления отцовства/материнства
_________________________________________________________________________
после установления отцовства/материнства
_________________________________________________________________________
Отцом/матерью ребенка признан(а) __________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество)
Дата регистрации установления отцовства/материнства «__» ____________ ____ г.
Место регистрации установления отцовства/материнства
_________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
 

	Повторное свидетельство о смерти
	Фамилия, собственное имя, отчество умершего
_________________________________________________________________________
Дата смерти «____» _____________ ______ г.
Место смерти ____________________________________________________________
 

	Повторное свидетельство о перемене имени
	Фамилия, собственное имя, отчество лица:
до регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества
__________________________________________________________________________
после регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества
__________________________________________________________________________
Дата регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества «______» _________ ____ г.
Место регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества
_________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
 


 
	«___» _________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)










