Нумар адміністрацыйнай працэдуры па Пераліку – 5.10.
УНЯСЕННЕ  ЗМЯНЕННЯЎ,  ДАПАЎНЕННЯЎ І ВЫПРАЎЛЕННЯЎ У ЗАПІСЫ  АКТАЎ ГРАМАДЗЯНСКАГА СТАНУ

Адрас   аддзела загса:
г.п. Расоны, вул. Савецкая, д.4, першы  паверх, кабінет № 6
Час прыёму:  
аўторак, серада, чацвер, субота – з 8.00 да 17.00,  перапынак з 13.00 да 14.00;
пятніца з 11.00 – да 20.00, перапынак з 13.00 да 14.00;
выхадныя: нядзеля, панядзелак.

Нумар службовага тэлефона: 8 02159 5 12 74

    Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць прыём зацікаўленых асоб па ажыццяўленні адміністрацыйных працэдур у аддзеле загса
[bookmark: _GoBack]Бійчук Ала Канстанцінаўна - начальнік аддзела загса, у выпадку часовай  адсутнасці Бійчук А.К. прыём ажыццяўляе галоўны спецыяліст сектара по рабоце са зваротамі грамадзян і юрыдычных асоб Таяновіч Валянціна Іванаўна, першы паверх райвыканкама, кабінет № 18, тэлефон 8 02159 5 20 45
Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца с  заявай:
- орган загса па месцы жыхарства заяўніка;
- або  орган загса па месцы знаходжання запісу акта грамадзянскага стану. 
     Заява аб унясенні змяненняў, дапаўненняў і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану падаецца ў пісьмовай форме.

        Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
- заява;
- пашпарт   або   іншы   дакумент, які сведчыць асобу;
- дакумент, які сведчыць   асобу, з запісам аб нацыянальнай прыналежнасці -  у выпадку  змянення  нацыянальнасці ў запісах актаў грамадзянскага стану;
- копія  рашэння суда – у выпадку ўнясення   змяненняў,   дапаўненняў  і     выпраўленняў  у запісы   актаў   грамадзянскага стану   на падставе   рашэння  суда;
- рашэнне    органа   апекі  і   папячыцельства, кампетэнтнага    органа    замежнай дзяржавы – у выпадку   змянення   прозвішча   непаўналетняга;
- дакументы, якія сцвярджаюць факты і якія з'яўляюцца падставай для выпраўлення памылак, унясення змяненняў і дапаўненняў у запісы  актаў  грамадзянскага стану (працоўная кніжка, пенсійнае пасведчанне, медыцынская даведка аб стане здароўя, рашэнне Міжведамаснай камісіі па псіхалагічнай  і сацыяльнай рэабілітацыі асоб з сіндромам адмовы падлогі пры Міністэрстве аховы здароўя аб неабходнасці змены крысо, воінскія дакументы, дакументы аб адукацыі, аб хрышчэнні і другія);
- пасведчанні аб рэгістрацыі актаў грамадзянскага стану, якія павінны быць зменены  ў сувязі з унясеннем змяненняў у запісы актаў грамадзянскага стану;
- дакументы,  якія выданы  кампетэнтнымі органамі  замежных дзяржаў і якія сцвярджаюць правы   зацікаўленай асобы (родственныя і (або) шлюбныя  адносіны, спадчынныя правы) на  падачу заявы аб   унясенні змяненняў, дапаўненняў  і выпраўленняў  у запісы актаў грамадзянскага стану ў адносінах да памерлых асоб; 
- дакумент, які сцвярджае ўнясенне платы

Дакументы і (або) звесткі якія запрошваюцца  адказным выканаўцам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
- копія запісу акта, у які ўносяцца змяненні;
- копіі  запісаў актаў грамадзянскага стану і другія дакументы (даведкі), якія з'яўляюцца пацвярджэннем выпраўленняў.
       
Памер  платы, якая збіраецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
- 1 базавая велічыня за выдачу пасведчання ў сувязі  з унясеннем змяненняў, дапаўненняў  і выпраўленняў  у запіс  актаў грамадзянскага стану

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры 
- 10 дзён з дня падачы заявы – пры разглядзе заяў аб унясенні змяненняў, дапаўненняў  і выпраўленняў у запісы актаў грамадзянскага стану, якія не патрабуюць дадатковай праверкі;
- 3 месяцы  пры неабходнасці правядзення   дадатковай праверкі, запыту звестак   і (або) дакументаў ад другіх дзяржаўных органаў, іншых арганізацый.

Тэрмін дзеяння даведкі, другога дакумента (рашэння), якое выдаецца  (якое прымаецца) пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры
- бестэрмінова

     Ад грамадзяніна могуць быць патрабаваны  дакументы, якія пацвярджаюць яго паўнамоцтвы, калі з заявай звяртаецца прадстаўнік зацікаўленаай асобы.
  
     У адпаведнасці з арт. 225 Кодэкса Рэспублікі Беларусь аб шлюбе і сям'і выпраўленне памылак і ўнясенне змяненняў, дапаўненняў у запісе актаў грамадзянскага стану пры наяўнасці дастатковых падстаў і адсутнасці спрэчкі паміж зацікаўленымі асобамі праводзіцца органамі, якія рэгіструюць акты грамадзянскага стану. Адмова ва ўчыненні прызначаных дзеянняў можа быць  абскарджана ў суд. 

     Дакументы, якія сведчаць асобу, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў і выкладзеныя на замежнай мове, прымаюцца органам загса пры ўмове іх перакладу на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.

           Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў (акрамя дакументаў, якія сведчаць асобу грамадзяніна),    прымаюцца органам загса пры ўмове іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не вызначана   міжнароднымі дагаворамі  Рэспублікі Беларусь, і перакладу на адну з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь, засведчанага натарыяльна.




























	Форма заявления о внесении изменений, 
дополнений, исправлений в запись акта 
гражданского состояния


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	__________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты 
гражданского состояния)
__________________________________________
__________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
документ, удостоверяющий личность _________
__________________________________________
серия _______ № __________________
выдан ____________________________________
«___» ___________ ____ г.
идентификационный номер __________________

	 
	 
	 

	Внесены изменения, дополнения, исправления
«___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений, дополнений, исправлений в запись акта
гражданского состояния
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
_____________________________________________________________________________
прошу внести в запись акта о (об)________________________________________________
(наименование акта гражданского состояния)
№ ________ от «__» _____________ ____ г., составленную в _________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния)
на ___________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество)
следующее(ие) изменение(я), дополнение(я), исправление(я) (нужное подчеркнуть):
_____________________________________________________________________________
(указать, какие сведения подлежат изменению, дополнению, исправлению)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
на ___________________________________________________________________________
(указать сведения после изменения, исправления)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
в связи с ______________________________________________________________________
(причина, по которой заявитель желает внести изменения, дополнения, исправления)
_____________________________________________________________________________
 
Сообщаю о себе следующие сведения:
 
	1
	Дата рождения «____» ____________ _____ г.

	2
	Место рождения: республика (государство) ____________________________________________________
область (край) _________________________ район ______________________________________________
город (поселок, село, деревня) ________________________________________________________________

	3
	Национальность (указывается по желанию заявителя) ___________________________________________
(указываются сведения,
__________________________________________________________________________________________
по которым определяется
__________________________________________________________________________________________
национальная принадлежность)

	4
	Гражданство ______________________________________________________________________________

	5
	Место жительства: республика (государство) __________________________________________________
область (край) ______________________________ район ________________________________________
город (поселок, село, деревня) ___________________________ район в городе ______________________
(с указанием индекса)
улица _______________________________________________ дом _____ корпус ____ квартира _____

	6
	Место работы/место учебы, курс _____________________________________________________________

	7
	Отношение к воинской службе:
военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________________________________________
(наименование военного комиссариата/обособленного подразделения военного комиссариата)

	8
	Семейное положение:
ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное подчеркнуть):
запись акта № ________ от «___» _______________ ______ г. в ___________________________________
_________________________________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
решение суда __________________________________________________ от «____» ___________ _____ г.,
(наименование суда)
вступившее в законную силу «____» __________ _____ г. (заполняется в случае необходимости)

	9
	Сведения о детях:
1. _____________________________________________________ «___» _____________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	2. _____________________________________________________ «___» ______________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	3. _____________________________________________________ «___» ______________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	4. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	5. ____________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	10
	Находился(ась) ли под судом или следствием (если находился(ась), то когда и за что привлекался(ась)
к уголовной ответственности, если был осужден(а), то когда, по какой статье Уголовного кодекса
Республики Беларусь, каким судом, к какой мере наказания, когда снята или погашена судимость)
_________________________________________________________________________________________

	11
	Заявляю, что споров между заинтересованными лицами по вопросу внесения изменений, дополнений, исправлений в запись(и) акта(ов) гражданского состояния не имеется


 
К заявлению прилагаю следующие документы: ________________________________
_____________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________________

	 
	(подпись заявителя)



	 
	Форма заявления об изменении фамилии, избранной при заключении брака, в соответствии с частью пятой статьи 21 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
__________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	______________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
______________________________________
______________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
документ, удостоверяющий личность _____
______________________________________
серия _______ № __________________
выдан ________________________________
«___» ___________ ____ г.
идентификационный номер ______________

	 
	 
	 

	Внесены изменения в запись
акта о заключении брака
«___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении фамилии, избранной при заключении брака, в соответствии с частью пятой статьи 21 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
прошу внести в запись акта о заключении брака № ______ от «____» ___________ ____ г., составленную в ________________________________________________________________
(наименование органа, составившего запись акта гражданского состояния)
_____________________________________________________________________________
в отношении __________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
_____________________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруги)
изменение фамилии, избранной при заключении брака, на ___________________________
(фамилию другого
_____________________________________________________________________________
супруга/двойную фамилию, состоящую из добрачных фамилий супругов (нужное указать)
в соответствии с частью пятой статьи 21 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье.
 
Сообщаю о себе следующие сведения:
 
	1
	Дата рождения «____» ____________ _____ г.

	2
	Место рождения: республика (государство) __________________________________________________
область (край) _________________________ район ____________________________________________
город (поселок, село, деревня) ______________________________________________________________

	3
	Национальность (указывается по желанию заявителя) __________________________________________
(указываются сведения,
________________________________________________________________________________________
по которым определяется
________________________________________________________________________________________
национальная принадлежность)

	4
	Гражданство _____________________________________________________________________________

	5
	Место жительства: республика (государство) _________________________________________________
область (край) ______________________________ район ________________________________________
город (поселок, село, деревня) ___________________________ район в городе ______________________
(с указанием индекса)
улица _______________________________________________ дом _____ корпус ____ квартира _____

	6
	Место работы/место учебы, курс _____________________________________________________________

	7
	Отношение к воинской службе:
военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________________
(наименование военного комиссариата/обособленного подразделения военного комиссариата)

	8
	Брак зарегистрирован «_______» _______________ ______ г. в ___________________________________
(наименование органа,
_________________________________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)
запись акта № ________

	9
	Сведения об общих несовершеннолетних детях:
1. ________________________________________________________ «___» ________________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ________________________________________________________________, запись акта о рождении № ________ от ________ ________ г. составлена ____________________________________
(наименование органа,
_________________________________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)

	
	2. __________________________________________________________ «____» _______________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ________________________________________________________________, запись акта
о рождении № ________ от ________ ________ г. составлена _____________________________________
(наименование органа,
_________________________________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)

	
	3. _______________________________________________________ «______» ________________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ________________________________________________________________, запись акта
о рождении № ________ от ________ ________ г. составлена _____________________________________
(наименование органа, 
_________________________________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)


 
Одновременно прошу изменить фамилию матери (отца) с _______________________ на ____________________ в записи акта о рождении общего несовершеннолетнего ребенка/записях актов о рождении общих несовершеннолетних детей (нужное подчеркнуть).
К заявлению прилагаю следующие документы: ________________________________
_____________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	  
	(подпись заявителя)







